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Registro de exportador (2)

*
• Opcional: Pre-registro en línea como exportador

1
• Pago de registro como exportador

0
• Solicitud y pago de registro como exportador (sin registro)

2
• Obtener código de exportador

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Obtener sistema de declaración 

aduanera (10)

3

• Solicitar claves de acceso sistema SIVUCE TICA

4

• Obtener contrato de SIVUCE-TICA

5
• Pagar derecho de sistema SIVUCE-TICA

6
• Comprar token para exportaciones

7
• Obtener documentos notariales

8
• Obtener constancia de estar al día con obligaciones CCSS

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Obtener sistema de declaración 

aduanera (10)

8
• Obtener constancia de estar al día con obligaciones CCSS

9

• Obtener formulario de inscripción de personal para 
transmisión de datos al TICA

10

• Solicitar cita de registro para transmisión electrónica de datos 
al TICA

11
• Registro para transmisión electrónica de datos al Tica

12
• Capacitación del sistema SIVUCE-TICA

Continuación

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Obtener sistema de notas técnicas (1)

*
• Opcional: Solicitar sistema de notas técnicas

13
• Capacitación del sistema de notas técnicas

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Registro ante el Servicio 

Fitosanitario del Estado (2)

14
• Pagar anualidad de exportador SFE

15
• Registro en línea como exportador SFE

0
• Registro como exportador SFE

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Procedimiento de exportación(10)

16

• Contactar una agencia aduanal

17

• Crear factura de exportación

18
• Contactar un transportista

19
• Reserva de contenedor y espacio en buque (booking)

20
• Compra de nota técnica 265

21
• Creación de nota técnica 265

22
• Pagar certificado fitosanitario del Estado

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Procedimiento de exportación(10)

23

• Aprobación de nota técnica 265

24

• Pagar inspección fitosanitaria de exportación

25
• Inspección del servicio fitosanitario del Estado

26
• Colocación de marchamo

27
• Creación de declaración única aduanera (DUA)

28
• Creación de conocimiento de embarque

29
• Manifiesto del conocimiento de embarque

30
• Levante de mercadería para exportación (marítimo)

Continuación

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Documentos extra requeridos 

por país de destino

Descargar cuestionario de origen

Obtener verificación de origen de mercancía

Pago de verificación de origen de mercancía

Compra de certificado de origen

Aprobación de certificado de origen

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



A dónde ir?

PROCOMER Ventanilla Única de 

Comercio Exterior

Empresas proveedoras 

dispositivos token

Notario Público Dirección General 

de Aduanas

Bancos con 

cuenta en el SFE

Servicio Fitosanitario 

del Estado

Agencia Aduanal Exportador Transportista

autorizado

Fuente: http://costarica.eregulations.org/
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A donde ir?

Naviera Finca Exportadora Agencia Aduanal Aduana

Fuente: http://costarica.eregulations.org/
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Resultados del 

procedimiento



Resultados del procedimiento

Registro de exportadores y firmas autorizadas

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

1



Resultados del procedimiento

Carné de Exportador

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

2



Resultados del procedimiento

Token

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

6



Resultados del procedimiento

Contrato de adhesión para el uso de certificados digitales

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

11



Resultados del 

procedimiento

Inscripción como 

exportador en el SFE

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

15



Cotización Agencia Aduanal

Resultados del 

procedimiento

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

17



Factura de exportación

Resultados del 

procedimiento

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

17



Certificado Fitosanitario

Resultados del 

procedimiento

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

23



Marchamo colocado

Resultados del procedimiento

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

26



Resultados del procedimiento

Manifiesto de carga marítimo

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

29



Declaración Única 

Aduanera Tramitada

Resultados del 

procedimiento

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

30



Notificación de criterio 

de origen de mercancía

Resultados del 

procedimiento

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

30



Certificado de origen

aprobado

Resultados del 

procedimiento

Fuente: http://costarica.eregulations.org/
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Documentos necesarios



Documentos necesarios

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

2



Documentos necesarios

Carné de exportador

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

5



Documentos necesarios

Copia certificada de la cédula de identidad

del representante legal
Fuente: http://costarica.eregulations.org/

11



Documentos 

necesarios

Constancia de inscripción 

como contribuyente

11



Documentos 

necesarios

Formulario de inscripción

de personal

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

11



Documentos 

necesarios

Constancia de patrono al 

día con obligaciones CCSS

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

11



Documentos necesarios

Token

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

11



Documentos necesarios

Comprobante de pago SIVUCE TICA

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

4 12



Documentos 

necesarios

Carta de solicitud sistema

de notas técnicas

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

*



Documentos 

necesarios

Cita para obtener capacitación

Comprobante de pago

Croquis de la ubicación 

(dirección) de la empresa

Documento de identidad

Fuente: http://costarica.eregulations.org/
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Documentos 

necesarios
Formulario para la inscripción o 

renovación en base de datos de 

exportadores de plantas 

agrícolas y productos agrícolas 

no tradicionales

Fuente: http://costarica.eregulations.org/
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Documentos 

necesarios
Certificación de Personería 

Jurídica
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Documentos 

necesarios

Cotización Aduanera

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

17



Documentos 

necesarios

Formulario de nota 

técnica 265 (certificado 

fitosanitario)

Número de nota técnica

Fuente: http://costarica.eregulations.org/
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23



Documentos 

necesarios

Cotización de servicios

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

28



Documentos 

necesarios

Número de Booking

Conocimiento de 

embarque (BL)Número de contenedor

29

28

29



Documentos 

necesarios

Factura de exportación

Fuente: http://costarica.eregulations.org/
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Documentos 

necesarios

Cuestionario de Origen

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

30



Documentos 

necesarios

Certificado de Origen

Fuente: http://costarica.eregulations.org/

30



COSTOS ASOCIADOS AL TRAMITE
El siguiente es un listado de los costos adjuntos al proceso:

 CRC 57,196 (por inspección en punto de salida)

 CRC 51,622 (por exportador)

 CRC 50,000 (Declaración jurada en protocolo)

 CRC 28,250 (por cada dispositivo)

 CRC 15,000 (Certificación de cédula de identidad)

 CRC 3,164

 USD 175 (por el criterio de origen)

 USD 45 por uso del sistema

 USD 25

 USD 5

 USD 3 (por cada registro como exportador)

 USD 3 (por cada registro como exportador)

 USD 3 por cada certificado

 USD 3

Costo aproximado del procedimiento

CRC 205,232 + USD 868

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



¿CUÁNTO TIEMPO TARDA 

COMPLETAR EL TRAMITE?

Min. Max.

Duración total: 5 días 15 días

Espera en fila: 1h. 20mn 4h. 45mn

Tiempo de atención: 4h. 10mn 8h. 45mn

Entre pasos: 4.5 días 14 días

La duración total es estimada y surge de la sumatoria de los tiempos invertidos en: 
1) en las filas de espera, 2) en la ventanilla y 3) entre los pasos.

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Normativa que 

justifica los pasos y 

sus contenidos

Fuente: http://costarica.eregulations.org/



Muchas Gracias
Para Consultas:

Tel. (506) 2293-5834

sugalde@oficinaforestalcr.org

www.onfcr.org

mailto:sugalde@oficinaforestalcr.org
http://www.onfcr.org/

